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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA VOLTADOS AO APOIO NO PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E INSTRUCAO DE PROCESSOS DE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DO CONSORCIO PUBLICO
MULTIFINALITARIO DO ALTO RIO PARDO-COMAR.

1.2 DESCRICAO DO ITEM

ITEM DESCRICAO QUANT | UNID

SERVICO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
ADMINISTRATIVA VOLTADOS AO APOIO NO
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
INSTRUCAO DE PROCESSOS DE LICITACOES
E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

Requisitos minimos para prestacao de servico:

1 a) orientagdo administrativa e suporte operacional a 12 Sﬁ%\sﬁ
tramitagdo dos processos de contratagao;

b) apoio na coleta, compilagdo, estruturagdo e
formatacao de informacgdes destinadas a elaboragao dos
documentos preparatorios das contratacdes, incluindo
Termo de Referéncia/Projeto bésico e Estudo Técnico
Preliminar, limitando-se a produc¢ao de subsidios
informacionais e organizac¢ao de dados;

c) organizacdo e consolidacdo de informagdes e
documentos destinados a instru¢do processual.

1.3 O objeto desta contratagdo tem natureza de servico comum, assim classificado por possuir
padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos através de
especificagdes usuais de mercado (Lei n® 14.133/2021, Art. 6°, XIII).

1.4 O servigo devera ser prestado sem regime de dedicacdo exclusiva da mao de obra, visto
que (a) nao requer que os empregados da contratada fiquem a disposi¢do nas dependéncias do
contratante e (b) ndo depende de recursos humanos e materiais alocados com exclusividade na
execuc¢do do objeto contratado (Lei n® 14.133/2021, Art. 6°, XVI).

1.5 A presente contratacdo tera sua vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do disposto no art. 111 da Lei
14.113/2021.
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2. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO

1.6 A Fundamentagao da Contratacdao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Documento de Formalizagdo de Demanda, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

Entre as solugdes possiveis para suprir a necessidade identificada, verificou-se que a
contratacio de servicos especializados de assessoria e consultoria administrativa, com
atuacdo restrita ao apoio técnico-operacional ao planejamento, organiza¢do ¢ instrucdo dos
processos de licitagdes e contratos administrativos, apresenta-se como a alternativa mais
vantajosa para a Administracdo, sob os aspectos da eficiéncia, economicidade, segurancga
juridica e viabilidade operacional.

A solucdo de execugdo direta pela Administragdo mostrou-se inviavel no cenario atual,
diante da inexisténcia, no quadro funcional do Consorcio Publico Multifinalitario do Alto Rio
Pardo, de pessoal com capacitagdo técnica especifica e disponibilidade operacional suficientes
para absorver as atividades demandadas, o que exigiria a ampliacdo de estrutura administrativa,
com custos permanentes, maior rigidez orcamentdria e menor flexibilidade de gestdo. Alternativas
baseadas em contratacdes pontuais ou fragmentadas também se revelaram inadequadas, por nao
atenderem de forma continua e integrada as demandas recorrentes do ciclo das contratagdes
publicas.

A solugdo escolhida atende integralmente a necessidade identificada ao prever suporte
continuo e especializado, sem transferéncia de competéncias decisérias ou técnicas tipicas da
Administragdo, limitando-se a producdo de subsidios informacionais, a organiza¢cdo de dados e
documentos e ao suporte operacional a tramitagdo processual, preservando a autonomia e a
responsabilidade dos agentes publicos envolvidos.

A prestacdo do servico abrangerd todas as fases do ciclo de vida da contratacao,
compreendendo: (i) apoio administrativo na fase de planejamento, com organizacao e estruturacao
de informagdes destinadas a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar ¢ do Termo de
Referéncia/Projeto Bésico; (ii) suporte a fase de selecdo do fornecedor, mediante organizagdo e
consolidag¢do da instrugdo processual; (iii) apoio administrativo durante a execu¢do contratual,
com organizacdo documental, controle de informagdes e sistematizag@o de registros; e (iv) suporte
ao encerramento contratual, com organizagdo e arquivamento dos documentos finais.

Todos os elementos da solugdo — escopo dos servicos, natureza continua, prazo de
execuc¢do, forma de atuacdo integrada a equipe interna, limitacao das atividades ao apoio técnico-
administrativo e necessidade de disponibilidade continuada ao longo do exercicio — foram
considerados na definicdo do objeto, por impactarem diretamente na formagao do preco a ser
ofertado pelos futuros licitantes.

Dessa forma, a solugdo selecionada revela-se adequada, proporcional e suficiente para
resolver o problema identificado, assegurando ganhos qualitativos & Administragdo, com maior
padronizacao, eficiéncia e segurancga juridica, sem gerar custos estruturais permanentes ou riscos
de terceirizagdo indevida de fungdes tipicas do poder publico.
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3. REQUSITOS DA CONTRATACAO
3.1 Requisitos minimos de Natureza Técnica

a) prestar orientacdo administrativa e suporte operacional a tramitacdo dos processos de
contratagdao, em conformidade com a legislagdao vigente e com os fluxos internos definidos pela
Administragao;

b) realizar apoio na coleta, compila¢do, estruturacio, organizacio e formatacio de
informacoes destinadas a elaboracao dos documentos preparatorios das contratagdes, incluindo
Estudo Técnico Preliminar ¢ Termo de Referéncia/Projeto Bésico, limitando-se a producao de
subsidios informacionais, organizacio de dados e padronizacio documental, sem elaboracao
de decisOes administrativas ou técnicas;

c) promover a organizacio, consolidacio e sistematizacio de informacées e documentos
necessarios a adequada instrucao processual das licitagdes e contratos administrativos;

d) assegurar que todas as atividades sejam executadas em articulacio com a equipe interna de
contratagdo, respeitando a segregagao de fungdes e a autonomia decisoria da Administracao.

3.2 Requisitos de Execuc¢ido dos Servicos

a) os servicos deverao ser prestados de forma continua, ao longo da vigéncia contratual, conforme
demanda da Administragao;

b) a execug¢do deverd observar prazos compativeis com o cronograma dos processos
administrativos, garantindo disponibilidade técnica suficiente para atendimento das demandas
ordinarias;

c) os produtos e entregas deverdo observar padrées minimos de organizacido, clareza,
rastreabilidade e padronizacgao, definidos pela Administragao.

33 Requisitos de Qualificacdo da Contratada
a) a contratada devera comprovar experiéncia compativel com o objeto, mediante atestados ou
documentos equivalentes que demonstrem atuacao em atividades de apoio administrativo a

processos de licitagdes e contratos;

b) dispor de equipe técnica com conhecimento comprovado em procedimentos administrativos
de contratagdes publicas, planejamento das contratagdes e organizacdo documental;

¢) manter estrutura operacional compativel com a execucao dos servicos durante toda a vigéncia
contratual.
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a) ¢ vedada a contratada a pratica de atos decisorios, a emissdo de pareceres juridicos, a
assinatura de documentos oficiais, a defini¢ao de critérios técnicos ou a substituicdo de agentes
publicos no exercicio de competéncias legais;

b) a atuag@o da contratada restringe-se ao apoio técnico-administrativo, nao configurando
terceirizagao de atividades tipicas da Administracao Publica.

3.5 SUBCONTRATACAO
a)Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, nos termos do disposto no art. 74, §4°
da Lei 14.133/2021.

3.6 GARANTIA CONTRATUAL

a) Nao sera exigida a garantia contratual prevista no art. 96 da Lei 14.133/2021, tendo em
vista que o valor de estimativa de contratacao, conforme pormenorizado no Estudo Técnico
Preliminar, ndo ¢ vultuoso e, consequentemente, ndo oferece risco ao inadimplemento das
obrigacdes contratuais.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Os servigos serdo prestados na sede da contratada sempre que houver necessidade técnica para
execugdo das atividades que demandem acesso a sua estrutura fisica e tecnolégica.

6.2 Os servigos serdo executados em modelo hibrido, podendo ocorrer de forma remota (home
office) e presencial, conforme a natureza da demanda. A contratada devera:

6.3 Comparecer presencialmente a sede do Consércio a0 menos uma vez por semana;

6.4 Comparecer presencialmente sempre que houver convocacao formal do COMAR, em casos de
demandas extraordinarias, auditorias, reunioes ou outras necessidades.

6.5 A contratada devera manter-se integralmente disponivel de forma online durante seu horario
comercial, compreendido entre 08h00 e 17h00, de segunda a sexta-feira, para atendimento
remoto, consultas e orientacdes.

6.6 A contratada devera disponibilizar canais formais de comunicacio, incluindo:

6.7 E-mail institucional para abertura e registro de chamados;

6.8 Linha telefonica de contato direto;

6.9 Suporte técnico remoto por videoconferéncia ou outro meio eletronico eficaz.

6.10 O prazo maximo para resposta inicial aos chamados da contratante serd de 1 (uma) hora a
contar do registro da solicitagdo. O prazo para solugdo de cada demanda serd estabelecido
conforme sua complexidade, devendo ser previamente acordado com o gestor do contrato.

6.11 A contratada deverd manter registro de todos os atendimentos, com numero de protocolo,
data, hora, assunto e soluc¢ao adotada, para fins de controle e fiscalizagdo contratual.

6.12 A contratada devera garantir sigilo e confidencialidade sobre todas as informacdes e
documentos acessados durante a execu¢do dos servigos, nos termos da Lei n°® 12.527/2011 e
demais normas aplicaveis a administracao publica.
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6.13  Sempre que solicitado, a contratada devera apresentar relatérios mensais de atividades,
contendo as demandas atendidas, orientagdes prestadas, pendéncias e resultados alcangados,
para fins de fiscaliza¢ao e acompanhamento do contrato.

6.14 A contratada deverd indicar um responsavel técnico formal, que respondera pelo
atendimento das demandas do consorcio e pelo cumprimento integral das obrigagdes
contratuais.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser em regra sempre formal.

7.4 O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 A execug¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e Decreto Municipal n°® 8.390,
de 2024. 6.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato,
deverdo ser observadas as disposicdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a
fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancdes.

7.6 Da Fiscalizagdo Do Contrato

7.6.1 Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do

contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA por escrito, para adogdo das

providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

7.6.2 A execuc¢do do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato desse

consorcio, ou pelos respectivos substitutos conforme previsdes da Lei n® 14.133, de 2021, art.

117, caput.

7.6.3 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da

CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na

execuc¢ao do objeto, incluidas imperfeigdes de natureza técnica.

7.6.4 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracgao.

7.6.5 O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessariopara a regularizagao

das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

7.6.6 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes

para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
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7.6.7 O fiscal do contrato informarda ao gestor do contrato, em tempo habil a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.6.8 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
7.6.9 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

7.6.10 O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
7.6.11 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.7 Fiscalizacao

7.8

7.7.1 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

7.8 Fiscalizacao Técnica

7.9

7.8.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.8.2 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.8.3 Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.8.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.8.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
7.8.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

7.9 Fiscalizacdo Administrativa

7.10

7.9.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.
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7.9.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9.3 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

7.10 Gestor Do Contrato

7.10.1 O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes,
nos termos dos incisos, do art. 11 do Decreto Municipal n°® 8.390, de 2024.

7.10.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas,
e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.10.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacio do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.10.4 O gestor do contrato coordenard a autuagao da rotina de acompanhamento e de fiscalizacao
do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais;

7.10.5 O gestor do contrato coordenara os atos preparatdrios relativos a instru¢do processual e ao
envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo da celebracao de
aditivos, prorrogagdes, reajustes, repactuacdes ou rescisdes contratuais, nos termos Decreto
Municipal n° 8.390, de 2024.

7.10.6 O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.10.7 O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso, Decreto Municipal n°® 8.390, de 2024.
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8 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Designar responsaveis para a gestao e fiscalizacdo do objeto contratual.

8.2 Comunicar a CONTRATADA sobre mudangas de pessoal na equipe de fiscalizagdo do
contrato.

8.3 Fiscalizar o exato cumprimento das clausulas e condi¢des contratadas, sendo permitida a
participagdo de terceiros para prestar assisténcia/informagdes, registrando as inconsisténcias
porventura existentes.

8.4  Dirimir eventuais dividas e prestar todos os esclarecimentos a CONTRATADA
necessarios a execucao contratual.

8.5  Esclarecer a CONTRATADA como serdo realizados os procedimentos
operacionais/administrativos para a execugao e gestao do contrato.
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8.6 Notificar formalmente a CONTRATADA quanto a aplicacao de eventuais penalidades,
garantindo-lhe o direito ao contraditdrio e ampla defesa.

8.7 Permitir o acesso de representantes, prepostos e/ou empregados da CONTRATADA,
devidamente credenciados, as dependéncias do CONTRATANTE mediante a comunicacio e
autorizagao prévias.

8.8  [Esse acesso se dard com acompanhamento de colaborador designado pelo
CONTRATANTE e devera observar as normas de seguranga institucional.

8.9 Comunicar a CONTRATADA todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato.

8.10  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

8.11 Promover, se necessario, reunides (inicial e/ou outras) devidamente registradas em ata,
para esclarecimento das obrigac¢des contratuais e avaliacdo da qualidade da execugdo contratual.
8.12  Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos fornecidos/disponibilizados em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.13  Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de preco e prazo.
8.14 Aplicar a CONTRATADA as sancdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis.

Taiobeiras — MG

L +55 38 99808-8004
=3 comaraltoriopardo@gmail.com
M Av da Saudade N°69, Centro

9 OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Designar responsaveis para a gestao e fiscalizacdo do objeto contratual.

9.2 Executar o objeto deste contrato de acordo com as condigdes e prazos estabelecidas neste
termo contratual;

93 indicar formalmente preposto apto a representd-la junto a contratante, que devera
responder pela fiel execugdo do contrato;
9.4 atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacao do

Contrato, inerentes a execucdo do objeto contratual;

9.5 reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento da execugao dos
servicos pela contratante;

9.6  propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde
que motivadas as causas e justificativas desta decisao;

9.7 manter, durante toda a execu¢ao do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagao;

9.8 Elaborar o material didatico do treinamento/capacitagdo, que devera ser entregue aos
participantes por meio eletronico, se for o caso;

9.9 Cumprir as datas e horarios previamente combinados para realizagdo da capacitagao;

9.10  Assegurar o cumprimento de toda a metodologia discriminada;

10 REAJUSTE

10.1  Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado a ser indicado na minuta contratual/nota de empenho e/ou ordem
de fornecimento.
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10.2  Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicago, pelo Contratante, do indice IPCA- Indice de Prego
do Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

10.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ltimo reajuste.

10.4  No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela tltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

10.5 Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(2o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

Taiobeiras — MG
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11 DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado de forma mensalmente no prazo maximo de até 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.2  Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgio
contratante atestar a execucao do objeto do servico.

11.3 O pagamento fica condicionado ao cumprimentos das exigéncias de emissdo de relatorios
e comprovacgdo da execugdo contratual nos termos do disposto no topico 5 e 6 deste Termo de
Referéncia.

11.4 A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

11.5 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdao
financeira pendente, de corrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se 4 apds a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

11.6  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

11.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sites oficiais para
verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.
Constatando-se, junto aos sites, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

11.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

11.9 Sera interrompido o servico em execucdo com a contratada inadimplente quanto as
obrigacdes fiscais, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
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publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da
contratante.

11.10 Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
11.11 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12 ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO
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Estima-se que o valor contratagdo ¢ de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais).

A estimativa de valor levou em consideragdo o valor do CONTRATO N° 001/2025 (EM
ANEXO) originario do Processo Administrativo 001/2025- Dispensa de Licitagdo 001/2025 cujo
0 objeto engloba os servigos de assessoria e consultoria em licitagdes e contratos.

Ressalta-se que os valores aqui apresentados sdo somente para fins de estimativa inicial,
posteriormente, sera realizado nova pesquisa de preco cujo valores serdo divulgados no Aviso de
Dispensa de Licitagdo para os interessados fazerem vistas e, caso tenham interesse, ofertarem
novos lances.

Considerando o valor apresentado como estimativa de contratagdo, o contratado sera
selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo, com fundamento
na hipdtese do art. 75, § 2°, inciso II da Lei n°® 14.133/2021.

13 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

339039000000 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 15000000 RECURSOS NAO
VINCULADOS DE IMP 7.

14. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Regularidade/qualificacio fiscal, social e trabalhista

14.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitacao;

14.2  Prova de regularidade relativa a Créditos tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido,
unificada com a Seguridade Social (INSS), emitida pela Receita Federal, consoante portaria
conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02/10/2014.

14.3 Comprovacao de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio da Certidao
Negativa de Débitos Estadual, relativo ao domicilio do licitante, ou outra equivalente que
comprove a regularidade da licitante.

14.4 Comprovacdao de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio da Certidao
Negativa de Débitos Municipal, relativo ao domicilio do licitante, ou outra equivalente que
comprove a regularidade da licitante.

14.5 Comprovante de Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -FGTS,
através do Certificado de Regularidade de Situacdo FGTS ou documento equivalente que
comprove a regularidade.
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14.6 Comprovante de Regularidade perante a Justica do Trabalho, através da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos inadimplidos ou documento
equivalente que comprove a regularidade.

Regularidade/qualificacio juridica

14.6.1 Registro comercial, no caso de empresa individual.

14.6.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedade por a¢des, acompanhado da documentacao de elei¢do de
seus administradores.

14.6.3 Inscri¢do do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

14.6.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
ou entidade competente.

14.6.5 Cédula de Identidade de todos os sdcios proprietarios.
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QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL

14.6.6. Atestado de Capacidade técnica de atuagdo na area do objeto contratual de no minimo 1
(um) ano.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

14.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

14.2 Nao sera exigida a apresentagdo de Balango Patrimonial, para fins de verificacdo da
capacidade econOmico-financeira, tendo em vista a natureza do objeto e o baixo valor a ser
contratado que ndo oferece risco alto de inadimpléncia. A dispensa da referida documentagado
encontra-se amparada pelo disposto no art. 70, inciso III da Lei 14.133/2021 que prevé “Art. 70.
A documentacdo referida neste Capitulo podera ser: III- dispensada, total ou parcialmente, nas
contratagdes para entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa
e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR E DECLARACOES PARA APRESENTACAO
14.3 Quanto a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica;

14.4 Quanto ao pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da
contratacdo, constantes do processo;

14.5 Quanto ao cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber;

14.6  Quanto ao cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021 (Nao
emprega menor);
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147 Quanto a sua proposta econdmica compreender a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas, de que trata o Art. 63, §1° da Lei Federal 14.133 de 2021.

Taiobeiras- MG, 02 de Fevereiro de 2026.

Jefferson Dangelis Ramos Santos
Superitendente do COMAR
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